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Методичні рекомендації підготовлено з метою бібліографічного 

забезпечення та підтримки електронного ресурсу "Адміністративно-

територіальний устрій України. Зміни і доповнення". Представлено 

структуру, специфіку бібліографічного запису та особливості 

бібліографічного опрацювання офіційних документів. Визначено основні 

терміни та поняття різних видів  офіційної інформації, що 

використовується для роботи з Ресурсом. Для зручності користування 

наведено приклади бібліографічних записів..  
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1.  

Вступна частина 

 У Конституції України, зазначено, що територіальний поділ нашої 

держави ґрунтується на принципах цілісності та єдності державної 

території, поєднання централізації і децентралізації державної влади, 

збалансованості соціально-економічного розвитку населених пунктів і 

регіонів з урахуванням їхніх історичних, економічних, екологічних, 

географічних і демографічних особливостей, етнічних і культурних 

традицій.  

 Стаття 132 та 133 Конституції України1 визначає основні засади та 

систему адміністративно-територіального устрою України (АТУ України). 

Порядок вирішення питань зміни адміністративно-територіального 

устрою має визначатися виключно Законом України (п. 13 ст. 92). Право 

Верховної Ради України – утворювати і ліквідувати райони, 

встановлювати й змінювати межі районів та міст, а також вирішувати 

питання про найменування і перейменування населених пунктів та 

районів (п. 29 ст. 85). Адміністративно-територіальний устрій України не 

є незмінним.  

 Значна кількість важливих змін в АТУ України відбулася в останні 

роки, обумовлено це змінами в законодавстві: перейменовано велику 

кількість населених пунктів та районів2; з’явилась нова одиниця 

адміністративно-територіального поділу - об’єднана територіальна 

громада, в межах розпочатої у 2015 році Адміністративно-територіальної 

реформи в Україні.3 

Електронний ресурс (далі - Ресурс, БД) «Адміністративно-

територіальний устрій України. Зміни і доповнення» створюється 

фахівцями науково-методичного відділу Національної історичної 

                                                           
1
 Конституція України. Закон від 28.06.1996 № 254к/96-ВР : Редакція від 21.02.2019, підстава - 2680-

VIII / Верховна Рада України. Режим     доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-
%D0%B2%D1%80/page3 (останній перегляд: 24.04.2019). 
2
 Закон України «Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) 

тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди їхньої символіки». – Режим доступу: 

http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/317-19 (останній перегляд: 24.04.2019). 

3
 Проект закону Про засади адміністративно-територіального устрою України. - Режим доступу: 

http://w1.c1.rada.gov.ua/pls/zweb2/webproc4_1?pf3511=63508 
http://w1.c1.rada.gov.ua/pls/zweb2/webproc4_1?pf3511=63508 (останній перегляд: 24.04.2019). 

http://zakon.rada.gov.ua/go/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2680-19
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2680-19
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80/page3
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80/page3
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/317-19
http://w1.c1.rada.gov.ua/pls/zweb2/webproc4_1?pf3511=63508
http://w1.c1.rada.gov.ua/pls/zweb2/webproc4_1?pf3511=63508
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бібліотеки України (НІБУ) і є складовою частиною електронного 

довідково-пошукового апарату Бібліотеки. Ресурс відображає 

інформацію про поточні зміни в адміністративно-територіальному устрої 

України, такі, як: перейменування, зміна статусу, меж чи підпорядкування 

населених пунктів, а також створення об’єднаних територіальних 

громад.4 

З метою дотримання єдиних принципів і правил при опрацюванні 

документів та створення записів, розроблено «Методичні рекомендації 

щодо складання бібліографічного запису у базі даних «Адміністративно-

територіальний устрій України. Зміни і доповнення». 

 

2. 

 Загальні положення 

 

 Методичні рекомендації встановлюють загальні вимоги до 

створення запису у БД «Адміністративно-територіальний устрій України. 

Зміни і доповнення» та структури елементів опису відповідно до вимог 

Національного стандарту ДСТУ ГОСТ 7.1 : 20065. 

 У методичних рекомендаціях застосовуються терміни та 

визначення понять згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1 : 2006, а також використані 

додатково такі терміни:  

- адміністративно-територіальний устрій; 

- адміністративно-територіальна одиниця; 

- зміни в адміністративно-територіальному устрої; 

- офіційна інформація; 

- джерело офіційної інформації. 

 

 

                                                           
4
 Волошінська Н. О. Зміни в Адміністративно-територіальному устрої України та їх відображення у 

довідково-пошуковому апараті Національної історичної бібліотеки України / Н. О. Волошінська // 
Біблотечне краєзнавство у культурному просторі України : зб. матеріалів Всеукр. наук.-практ. конф., м. 
Київ, 2 листоп. 2017 р. – К., 2017. – С. 43-51. 
5
 Національний стандарт ДСТУ ГОСТ 7.1 : 2006. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. 

Загальні вимоги та правила складання (ГОСТ 7.1-2003, IDT) : стандарт. - К. : Держспоживстандарт 
України, 2007. - 46 с. - (Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи) 
(Національний стандарт України). 
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3.  

Терміни та визначення понять 

 

 Адміністративно-територіальний устрій – внутрішній поділ 

території держави на адміністративно-територіальні одиниці з метою 

раціональної організації  державного та громадського управління 

регіонами, державним господарством, загалом політичним та культурним 

життям. (Ф. Г. Бурчак, І. Б. Усенко ЕСУ)6. 

 Адміністративно-територіальна одиниця – частина єдиної 

території країни, що є просторовою основою для організації та діяльності 

місцевих органів державної влади й органів місцевого самоврядування 

(М. І. Корнієнко ЕСУ)7. Згідно Закону України «Про місцеве 

самоврядування в Україні» такими адміністративно-територіальними 

одиницями є – область, район, місто, район у місті, селище, село8. 

 Зміни в Адміністративно-територіальному устрої – процес 

утворення, ліквідації, встановлення та зміни меж адміністративно-

територіальних одиниць, назв населених пунктів та віднесення їх до 

певних категорій (Законопроект «Про засади адміністративно-

територіального устрою України»9). 

 Офіційна інформація органів державної влади та органів 

місцевого самоврядування (далі — офіційна інформація) — офіційна 

документована інформація, створена в процесі діяльності органів 

державної влади та органів місцевого самоврядування, яка доводиться 

до відома населення в порядку, встановленому Конституцією України, 

Законом України «Про інформацію»10. 

 Джерело офіційної інформації – друкований або електронний 

ресурс, у якому здійснюється офіційне оприлюднення документів 

держави. Офіційними друкованими виданнями, в яких відбувається 

офіційне оприлюднення державною мовою законів України, інших актів 

                                                           
6
 Режим доступу: http://esu.com.ua/search_articles.php?id=42677. 

7
 Режим доступу: http://esu.com.ua/search_articles.php?id=42676. 

8
 Про місцеве самоврядування в Україні : Закон України N 280/97 ; ост. ред. 01.05.2019. - Режим 

доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80. 
9
 Режим доступу: http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/JH67N00A.html.  

10
 Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в 

Україні засобами масової інформації : Закон України N 539/97. - Режим доступу: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/term/19525:10404. 

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%B0_%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
http://esu.com.ua/search_articles.php?id=42677
http://esu.com.ua/search_articles.php?id=42676
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80
http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/JH67N00A.html
https://zakon.rada.gov.ua/laws/term/19525:10404
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Верховної Ради України, актів Президента України, Кабінету Міністрів 

України, визначені:  

 інформаційні бюлетені: 

«Офіційний вісник України»  

«Відомості Верховної Ради України»  

«Офіційний вісник Президента України» 

 газети:  

«Урядовий кур'єр»  

«Голос України»11. 

 

ДО ВІДОМА!!!: На веб-сайтах органів влади розміщується публічна 

інформація з метою інформування населення про їхню діяльність. Дана 

інформація має офіційний характер, посилання на веб-сайт певного 

державного органу є посиланням на офіційне джерело інформації. 

Проте, розміщення на веб-сайті державного органу нормативних 

актів не є їх офіційним опублікуванням для набрання ними чинності. 

 

Лише офіційне друковане видання загальнодержавного рівня 

здійснює функцію промульгації, тобто публічного оголошення законів та 

інших нормативно-правових актів, що і надає їм загальнообов’язкову 

силу. 

Основні терміни адміністративної інформації які використовуються 

для створення бібліографічного запису у БД «Адміністративно-

територіальний устрій України. Зміни і доповнення»: 

 Назва населеного пункту; 

 Назва органу місцевого самоврядування (сільська, селищна, міська 

рада або ОТГ); 

                                                           
11

 Про порядок офіційного оприлюднення нормативно-правових актів та набрання ними чинності : Указ 
Президента України 503/97 від 10.06.1997 (ред. від 23.07.02007). - Режим доступу: 
https://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/503/97. 

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%A0%D0%A3
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%9C%D0%A3
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%9C%D0%A3
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9E%D1%84%D1%96%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9_%D0%B2%D1%96%D1%81%D0%BD%D0%B8%D0%BA_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D1%96%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96_%D0%92%D0%B5%D1%80%D1%85%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%97_%D0%A0%D0%B0%D0%B4%D0%B8_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9E%D1%84%D1%96%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9_%D0%B2%D1%96%D1%81%D0%BD%D0%B8%D0%BA_%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%B9_%D0%BA%D1%83%D1%80%27%D1%94%D1%80
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D1%81_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%BC%D1%83%D0%BB%D1%8C%D0%B3%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8F
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9D%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE-%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%B9_%D0%B0%D0%BA%D1%82
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%BA%D0%B0%D0%B7_%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%BA%D0%B0%D0%B7_%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
https://uk.wikipedia.org/wiki/1997
https://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/503/97


8 
 

 Назва адміністративного району; 

 Назва адміністративної області; 

 Офіційний документ, який засвідчує зміни в АТУ України (дата, 

номер, назва, короткий зміст). 

 

4.  

Структура запису у БД «Адміністративно-територіальний устрій 

України. Зміни і доповнення» 

 Запис у БД «Адміністративно-територіальний устрій України. Зміни і 

доповнення» складається з аналітичного бібліографічного опису, 

географічних рубрик та додатків, які доповнюють офіційну 

інформацію. 

 Бібліографічний аналітичний опис складається з областей та 

елементів, що наведені за встановленими правилами, містить відомості, 

відповідно до п.5 та п.7 ДСТУ ГОСТ 7.1:2006. 

 Згідно з п. 7.1.7 ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 аналітичний бібліографічний 

опис є основним елементом аналітичного бібліографічного запису і 

включає такі складові:  

 відомості, що ідентифікують складову частину;  

 сполучний елемент (дві похилі риски [//]);  

 відомості про ідентифікуючий документ;  

 відомості про місцезнаходження складової частини у документі;  

 примітки.  
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Схематично аналітичний бібліографічний опис має такий вигляд: 

 

 Відомості про складову частину документа // 

Відомості про ідентифікуючий документ. – Відомості 

про місцезнаходження складової частини в документі. – 

Примітки. 

 

 При створенні бібліографічного запису у БД, крім вище зазначених 

елементів, необхідно використовувати додаткові: 

Географічні рубрики – створюються при заповненні відповідних 

полів та їх розширень для чіткого визначення населеного пункту: його 

назви та підпорядкування (район, область, сільська, районна чи міська 

рада або об’єднана територіальна громада). 

Додатки, які доповнюють офіційну інформацію – 

використовуються для розкриття змісту бібліографічного запису, це може 

бути доповнення, уточнення щодо Закону або короткий зміст Постанови 

чи іншого офіційного документа, на який складається запис.  

5.  

Правила складання бібліографічного запису 

 

 Джерелом інформації для складання бібліографічного запису є 

офіційний документ в цілому. В разі необхідності можна навести 

відомості, запозичені з оприлюднених офіційних документів, 

розміщених на сайтах ВРУ, КМ, офіційних сайтах обласних, районних, 

місцевих рад (з обов’язковим зазначенням таких джерел). 

 Згідно з п. 4.11.4 ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 числівники в 

бібліографічному описі зазвичай наводять у тому вигляді, як вони 

подані у джерелі інформації, тобто римськими чи арабськими цифрами, 

або у словесній формі, з урахуванням положень п. 4.11.4.1; 4.11.4.2 а 

саме: числівники у словесній формі та римські цифри замінюють 

арабськими цифрами при позначенні у т. ч. порядкових номерів 
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видання, року видання, номерів (випусків) багатотомного документа, 

серіального чи іншого продовжуваного видання:  

Вип. XV-XVII – Вип. 15/17; Вип. 71–72, ч. І, ІІ, ІІІ – Вип. 71/72, ч. 1, 2, 3 

 В аналітичному бібліографічному описі статей із серіальних, 

періодичних та продовжуваних видань такий факультативний елемент 

заголовка, як загальне позначення матеріалу, що подається у 

квадратних дужках, наприклад [Текст] не застосовують, оскільки в 

цьому конкретному інформаційному масиві переважають документи 

одного виду (пункти 5.2.3.8 та 7.2.2 ДСТУ ГОСТ 7.1:2006). 

 Відомості про ідентифікуючий документ в аналітичному 

бібліографічному описі статей із серіальних, періодичних та 

продовжуваних видань подають відповідно до п. 6.3; 7.3; 7.5 ДСТУ 

ГОСТ 7.1:2006. 

Технологія створення аналітичного запису у БД «Адміністративно-

територіальний устрій України. Зміни і доповнення». 

 

Основний принцип, який застосовується при створенні запису 

у БД «Адміністративно-територіальний устрій України. Зміни і 

доповнення» – окремий бібліографічний запис на кожну 

адміністративну одиницю, яка зазнала змін у частині у 

адміністративно-територіального устрою України. 

 

 Запис має бути точним, лаконічним але разом з тим містити всю 

інформацію, яка наявна у офіційному документі (зазначаються усі 

населені пункти, які згадуються у документі). 

 

Перед початком створення запису необхідно здійснити загальний 

бібліографічний аналіз документа для визначення методу 

бібліографування , який буде застосовано під час опису: визначити усі 

адміністративні одиниці, про які йдеться у документі щодо змін та 

кількість записів, які буде складено на даний документ. 

Під час створення запису обов’язковими для заповнення є такі поля 

(розглядаємо АБІС, яку використовують каталогізатори НІБУ): 
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ЗАКЛАДКА «ДУБЛЕТНІСТЬ» 

 

При створюванні нового запису необхідно здійснити перевірку на 

дублетність. Для цього заповнюється поле 200 «Заголовок» та 

перевіряється чи не відображено у словнику назв аналогічний заголовок, 

якщо програма виявляє дублетний запис, треба переглянути та 

проаналізувати його, можливо інформація потребує редагування чи 

доповнення. Якщо дублетність не виявлена, можна приступати до 

створення нового запису. 

 

ДО ВІДОМА!!! Оскільки аналітичний опис у даному ресурсі досить 

стислий, кількість заповнених полів у АБІС обмежена, тому уся 

необхідна інформація зазначається у полях та розширеннях закладок 

«ДУБЛЕТНІСТЬ», «КОДИ» «СИСТЕМАТИЗАЦІЯ» та «ТЕХНОЛОГІЯ». У 

закладці «ОСНОВНИЙ БО» інформація генерується автоматично. 

 

 

Поле 200 «Заголовок»  

Розширення ^A (Заголовок) – у квадратних дужках в якості назви 

документа зазначаються короткий зміст Закону, Постанови чи іншого 

офіційного документа та вид (форма) зміни адміністративно-

територіальної одиниці: 

 

[Про перейменування села Дзержинське Новострільцівської сільської 

ради Міловського району Луганської області на село Березове]  

або:  

[Про виключення з облікових даних села Горбані Харківського району 

Харківської області] 

 або:  

[Про зміну та встановлення нових меж міст Золотого та Гірського 

Попаснянського району Луганської області] 
 

 

 

Розширення ^E (Відомості, що стосуються назви) – вказується назва, 

номер, дата офіційного документа, де зазначено підставу для зміни в 

АТУ України: 
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Постанова Верховної Ради України «Про зміни в адміністративно-

територіальному устрої Донецької області, зміну і встановлення 

меж міста Горлівка та Бахмутського району Донецької області» від 

8.09.2016 № 1520-VIII  

або:  

Рішення Кіровоградської обласної Ради V сесії VII скликання від 20 

травня 2016 року № 105 
 

 

 

Поле 463 «Видання, в якому опублікована стаття» 

Зазначаються відомості про ідентифікаційний документ (офіційне 

видання, чи інший ресурс, де розміщено статтю, на яку складається БЗ) 

Розширення ^С (Заголовок) вказується назва документа;  

Розширення ^J (Рік видання) зазначається рік видання документа;  

місцезнаходження цієї частини документа у цілому документі 

зазначається у розширеннях поля: 

Розширення ^S (Сторінки) вказується номер сторінок;  

(якщо документ складається з пронумерованих статей, що 

характерно для офіційних видань, вказується номер статті, а не 

сторінки) 

Розширення ^N (Номер статті) вказується номер статті; 

Розширення ^V (Позначення, № 1-ї одиниці поділу) вказується 

частина, випуск, номер, том чи інша градація поділу періодичності 

видання; 

Розширення ^A (Заголовок 1-ї одиниці поділу) вказується назва цієї 

одиниці, якщо така є; 

Розширення ^H (Позначення, № 2-ї одиниці поділу) заповнюється 

аналогічно попереднім розширенням; 

Розширення ^I (Заголовок 2-ї одиниці поділу); 

(у першому випадку зазначається том, у другому – випуск) 

 

 

       Офіційний вісник України. – 2018. - № 25. – Ст. 872. – С. 11. 
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ЗАКЛАДКА «КОДИ» 

 

Поле 900 «Тип, вид, характер документа» 

Розширення ^T (Тип документа) – а (текстовий документ) 

Розширення ^В (Вид документа) – AS (аналітична стаття) 

Розширення ^С (Характер документа) – 67 (офіційне видання) 

У полі 102 «Країна» – UA (Україна)  

У полі 919 «Мова документа» – ukr (українська) 

 

 
 

ЗАКЛАДКА «РОЗШИРЕНИЙ БО» 

 

Поле 488 «Інші пов’язані документи» - використовується у випадках, 

коли до вже існуючої Постанови чи Закону додається документ з 

уточненням чи інша пов'язана за змістом інформація. Наприклад,  якщо 
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до вже створеної ОТГ згодом приєднуються населені пункти, для цього 

приймається окрема постанова, у БД створюється новий запис, у п. 488 

зазначається зв'язок між такими записами.  

Розширення ^1 (Вид зв’язку) – пов’язані документи (вибрати зі 

словника) 

Розширення ^Т (Шифр документа в БД) – вказати шифр документа, 

який необхідно об’єднати з поточним записом  (скопіювати з п. 903) 

 

 
 

ЗАКЛАДКА «ТЕХНОЛОГІЯ» 

 

Поле 951 «Посилання на зовнішній об’єкт» - зазначаються посилання 

на повний текст (на будь-якому зовнішньому об’єкті, включаючи адресу в 

INTERNET), офіційного документа, на який складається БО.  

Розширення ^І (URL-адреса) – треба скопіювати посилання на повний 

текст документа і вставити у цей рядок; 

Розширення ^Е (Текст для посилання) – зазначити «режим доступу» 

Поле може дублюватися, якщо з документом пов’язано кілька посилань. 
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ЗАКЛАДКА «СИСТЕМАТИЗАЦІЯ» 

 

Поле 607 «Географічна рубрика», 

заповнюються розширення поля: 

Розширення ^A (Географічна назва) 

Розширення ^G (Географічний підзаголовок) 

Розширення ^E (Географічний підзаголовок) 

Розширення ^O (Географічний підзаголовок) 

Розширення ^ 9 (Формальний підзаголовок) 

 

Правила заповнення полів у Географічній рубриці:  

 послідовність: назва населеного пункту – район – область (для міст 

обласного підпорядкування – тільки область) 

 якщо населені пункти на території одного району мають однакові назви 

– у другому розширенні поля (^G Географічний підзаголовок) – 

вказуємо назву сільської ради до якої належить населений пункт: 

 

 

Петрівське, село -- Горохівська сільська рада -- Кагарлицький 

район -- Київська область 

Петрівське, село -- Халчанська сільська рада -- Кагарлицький 

район -- Київська область 
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 якщо у БД фіксується інформація щодо створення об’єднаних 

територіальних громад, тоді у Географічній рубриці зазначається 

кожен населений пункт, який увійшов до конкретної утвореної 

територіальної громади і окрема рубрика створюється 

безпосередньо на ОТГ, як на адміністративно-територіальну 

одиницю. 

 

 
 

Поле 331 «Анотація» 

Анотація складається українською мовою при безпосередньому 

ознайомленні з текстом документа, містить короткий зміст Постанови, 

Закону чи розпорядження для розкриття інформації про зміни в 

адміністративно-територіальному устрої України. 

 

Анотація: Відповідно до Закону України "Про добровільне об'єднання 

територіальних громад" у Миколаївській області у Новобузькому 

районі Новополтавська та Шевченківська сільські ради рішеннями від 

16 і 17 січня 2017 року об'єдналися у Новополтавську сільську 

територіальну громаду з адміністративним центром у селі 

Новополтавка включивши до її складу села Богомази, Єфремівка, 

Трояни, Шевченкове та селище Полтавка. 
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6.  

Порядок ведення, редагування та підтримки БД 

«Адміністративно-територіальний устрій України. Зміни і 

доповнення» 

 

1. Необхідно здійснювати регулярний моніторинг офіційних джерел на 

предмет змін у адміністративно-територіальному устрої України. 

Оптимально визначити 2 джерела для регулярного перегляду: один 

з офіційних бюлетенів та офіційний сайт Верховної ради України, 

де у розділі «Ресурси» - «Адміністративно-територіальний устрій 

України» - «Пошук по роках», відслідковувати нові законодавчі акти, 

які стосуються змін у адміністративно-територіальному устрої 

України (але обов’язково дочекатись публікації документа). 

 

2. Важлива наявність реєстру офіційних видань, які переглядаються 

для внесення інформації у БД «Адміністративно-територіальний 

устрій України. зміни і доповнення» з метою уникнення як 

дублювання записів так і пропусків інформації.  

 

3. Для уникнення прогалин у БД, варто використовувати Алфавітно-

предметний покажчик Відомостей Верховної Ради України для 

звірки записів що стосуються змін в АТУ України за рік. 
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ДОДАТОК 1 

ТАБЛИЦЯ 1. ПРИКЛАДИ ЗАПОВНЕННЯ ВІДПОВІДНИХ ПОЛІВ 

ПРИ СТВОРЕННІ ЗАПИСІВ У БД 

 

Поле/ 
Розши 
рення 

назва зміст приклад примітки 

ЗАКЛАДКА ДУБЛЕТНІСТЬ 

200 Заголовок (або на вкладці Основний БО) 

^A Заголовок У квадратних 
дужках в якості 
назви документа 
зазначити короткий 
зміст Закону, 
Постанови чи 
іншого офіційного 
документа та 
вказати форму 
зміни 
адміністративно-
територіальної 
одиниці 

[Про перейменування 
села Дзержинське 
Новострільцівської 
сільської ради 
Міловського району 
Луганської області на 
село Березове], або: 
[Про виключення з 
облікових даних села 
Горбані Харківського 
району Харківської 
області], або: [Про 
зміну та 
встановлення нових 
меж міст Золотого 
та Гірського 
Попаснянського 
району Луганської 
області] 

 

^E Відомості, що 
стосуються 
назви 

Зазначаємо назву, 
номер, дату 
офіційного 
документа, де 
зазначено підставу 
для зміни в АТУ 
України 

Постанова Верховної 
Ради України «Про 
зміни в 
адміністративно-
територіальному 
устрої Донецької 
області, зміну і 
встановлення меж 
міста Горлівка та 
Бахмутського району 
Донецької області» від 
8.09.2016 № 1520-VIII, 
або: Рішення 
Кіровоградської 
обласної Ради V сесії 
VII скликання від 20 
травня 2016 року № 
105 

 

463 Видання, в якому опублікована стаття 

^С Заголовок Назва документа Відомості Верховної 
Ради 

 

^J Рік видання Рік видання 
документа 

2016  



19 
 

^G Видавництво Назва видавництва КВІЦ  

^D Місто Місце видання Київ  

^S Сторінки Номери сторінок С. 34-36  

^N Номер статті або номер статті Ст. 58  

^V Позначення, № 
1-ї одиниці 
поділу 

Том, випуск, 
частина, № 

№ 24  

^A Заголовок 1-ї 
одиниці поділу 

Якщо том або 
випуск має окрему 
назву 

  

920 Назва робочого листа 

 Назва робочого 
листа 

 ASP Для 
аналітичного 
опису 
використовуєть
ся РЛ ASP 

ЗАКЛАДКА КОДИ 

900 Тип, вид, характер документа 

^T Тип документа Текстовий 
документ 

а  

^B Вид документа Аналітична стаття AS  

^C Характер 
документа 

Офіційний 
документ 

67  

102 Країна 

  Україна UA  

101 Мова основного тексту 

  українська ukr  

919 Мова каталогізації 

^A Мова 
каталогізації 

українська ukr  

^N Набір символів Кириличний  02  

10 ISBN 

^A ISBN   Для 
неперіодичних 
видань 

11 ISSN 

^A ISSN  0320-7978 Для 
періодичних 
видань 

ЗАКЛАДКА РОЗШИРЕНИЙ БО 

488 Інші пов’язані документи 

^1 Вид зв’язку  Обрати вид зв’язку 
зі словника 

Пов’язані 
документи 

Якщо 
відбулися зміни 
в устрої ОТГ, 
знайти 
попередній 
запис 

^T Шифр 
документа в БД 

 

-331735 

Скопіювати 
шифр 
документа у п. 
903 
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ЗАКЛАДКА ТЕХНОЛОГІЯ 

951 Посилання-зовнішній об’єкт 

^I URL, Посилання 
на зовнішній 
об’єкт 

http- адреса https://zakon.rada.g
ov.ua/laws/show/22
54-viii 
 

 

^T Текст для 
посилання 

 Режим доступу  

ЗАКЛАДКА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ 

607 Географічна рубрика 

^A Географічна 
назва 

Назва населенного 
пункту або 
громади 

Буцинь, село  
або: 
Володимирівська 
сільська 
територіальна 
громада 

 

^G Географічний 
підзаголовок 

Підпорядкування, 
напр. район 

Старовижівський 
район 

 

^O Географічний 
підзаголовок 

Підпорядкування, 
напр. область 

Волинська 
область 

 

331 Анотація 

  Короткий зміст 
документа 

Відповідно до 
Закону України 
"Про добровільне 
об'єднання 
територіальних 
громад" у 
Миколаївській 
області у 
Казанківському 
районі 
Володимирівська 
та 
Олександрівська 
сільські ради 
рішеннями від 3 і 4 
серпня 2017 року 
об'єдналися у 
Володимирівську 
сільську 
територіальну 
громаду з 
адміністративним 
центром у селі 
Володимирівка 
включивши до її 
складу села Волна, 
Зоря, Матроно-
Василівка, 
Новоблакитне, 
Новосілля…Лісове.  

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2254-viii
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2254-viii
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2254-viii
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